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Manual Ficha Socioeconómica UTN 

En cada ciclo académico los estudiantes matriculados a primer semestre de cada una de las 

carreras de la UTN deberán ingresar la información de la Ficha Socioeconómica como parte del 

proceso de matriculación. 

Se debe ingresar la siguiente información: 

1.- Datos Personales 

• Seleccionar el Estado Civil (Lista de valores) 

• Seleccionar el Género (Lista de valores) 

• LGTBIQ (Elegir entre las dos opciones SI/NO) 

• Seleccionar el Lugar de Nacimiento (Lista de valores país-provincia-cantón-parroquia) 

• Ingresar la Fecha Nacimiento (Formato DD/MM/AAAA) 

• Seleccionar la Nacionalidad (Lista de valores) 

• Seleccionar la Etnia (Lista de valores) 

• Ingresar el número de Teléfono Fijo 

• Ingresar el número de Celular 

• Ingresar el Email personal 

• Ingresar el nombre de una persona como Contacto de Emergencia. 

• Ingresar el Teléfono de Emergencia. 

Una vez ingresada toda la información hacer clic en el botón guardar y luego en siguiente. 

 

2.- Datos Domiciliarios 

• Seleccionar el Lugar de Residencia (Lista de valores país-provincia-cantón-parroquia) 

• Ingresar el nombre del Barrio o Sector de su residencia. 

Guardar 
Siguiente 

Campo de 

Visualización 

Lista de 

Valores 
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• Ingresar el nombre de la Calle Principal de su residencia. 

• Ingresar el Nro. de Casa de su residencia (En caso de no tener, ingresar s/n). 

• Ingresar el nombre de la Calle Secundaria de su residencia. 

• Cargar un archivo en formato pdf con el Croquis del Domicilio realizado en Google 

Maps. 

Una vez ingresada toda la información hacer clic en el botón guardar y luego en siguiente. 

 

3.- Lugar de Procedencia Geográfica 

• Seleccionar el Lugar de Procedencia Geográfica (Lista de valores país-provincia-cantón-

parroquia)  

Una vez ingresada toda la información hacer clic en el botón guardar y luego en siguiente. 

 

4.- Datos Académicos 

• Ingresar el Nombre del Colegio donde terminó los estudios de bachillerato. 

• Seleccionar el Lugar donde está ubicado el Colegio (Lista de valores país-provincia-

cantón-parroquia) 

• Ingresar la Especialidad del Colegio con la que finalizó los estudios de bachillerato. 

• Ingresar la Fecha de graduación de bachillerato (Formato DD/MM/AAAA). 

• Ingresar la Nota de Grado de bachillerato. 

• Ingresar la Nota de la Evaluación Transformar con la cual obtuvo el cupo. 

Subir o 

Arrastrar el 

Archivo PDF 

Atrás 
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Una vez ingresada toda la información hacer clic en el botón guardar y luego en siguiente. 

 

 

4.- Datos Académicos (Otros Títulos) 

• Si tiene algún título adicional, activar la casilla A más del bachillerato tiene otro título, 

hacer clic en Agregar Título +, e ingresar la siguiente información. 

o Seleccionar el Nivel del título (Lista de valores) 

o Ingresar el nombre de la Institución donde obtuvo el título. 

o Seleccionar el Tipo del título (Lista de valores) 

o Ingresar el Nombre del título 

Una vez ingresada toda la información hacer clic en el botón guardar y luego en siguiente. 

• Si no tiene títulos adicionales, dejar desactivada la casilla A más del bachillerato tiene 

otro título y hacer clic en el botón siguiente. 

 

4.- Datos Académicos (Educación Superior) 

• Responder la pregunta ¿Estudia otra carrera fuera de la UTN? (SI/NO). 

Una vez ingresada toda la información hacer clic en el botón guardar y luego en siguiente. 

 

Añadir 

Títulos sin 

tomar en 

cuenta el de 

bachillerato 
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5.- Datos Inclusivos 

• Si no tiene discapacidades seleccionar de la lista de valores NINGUNA, hacer clic en 

guardar y luego en siguiente. 

 

• Si tiene alguna discapacidad ingrese la siguiente información. 

o Seleccione el Tipo de Discapacidad (Lista de valores) 

o Ingrese el N° de Carnet de discapacidad 

o Ingrese el Porcentaje de discapacidad 

o Seleccione el Institución que emite el carnet (CONADIS / MSP) 

o Cargar un archivo en formato pdf con el Carnet de Discapacidad 

Una vez ingresada toda la información hacer clic en el botón guardar y luego en siguiente. 

 

5.- Datos Inclusivos 

• Responder la pregunta ¿Tiene algún tipo de Necesidad Especial? (SI/NO) 

Subir o 

arrastrar el 

archivo PDF 

que contenga 

el carnet de 

discapacidad 
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• Si la respuesta es NO, hacer clic en el botón guardar y luego en siguiente. 

 

• Si la respuesta es SI, responder la pregunta ¿Dispone de una certificación de un 

especialista? (SI/NO) 

• Si la respuesta es NO, hacer clic en el botón guardar y luego en siguiente. 

 

• Si la respuesta es SI, cargar el certificado del especialista en un archivo con formato pdf. 

Una vez ingresada toda la información hacer clic en el botón guardar y luego en siguiente. 

 

6.- Datos Núcleo Familiar 

• Ingresar las personas con las que vive, hacer clic en Agregar Familiar +, e ingresar la 

siguiente información. 

o Seleccionar el tipo de Parentesco (Lista de valores) 

o Ingresar los nombres y apellidos. 

Subir o 

arrastrar el 

archivo PDF 

que contenga 

el certificado 

del 

especialista 
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o Seleccionar el Estado Civil (Lista de valores) 

o Seleccionar el Nivel de Educación (Lista de valores) 

o Ingresar la Fecha de Nacimiento 

o Ingresar el N° de identificación 

o Seleccionar la Actividad Laboral (Lista de valores) 

Una vez ingresada toda la información hacer clic en el botón guardar y luego en siguiente. 

 

6.- Datos Núcleo Familiar 

• Responder la siguiente pregunta ¿El estudiante es cabeza de familia? (SI/NO). 

• Responder la siguiente pregunta ¿El estudiante depende económicamente de sus 

padres u otras personas? (SI/NO). 

• Seleccionar el Lugar que ocupa en la Familia (Lista de valores) 

• Responder la siguiente pregunta ¿Tiene usted hijos menores de 5 años? (SI/NO). 

• Responder la siguiente pregunta ¿El estudiante depende económicamente de sus 

padres u otras personas? (SI/NO). 

• Seleccionar la casilla ¿Existe algún problema de salud crónica y/o catastrófica en el 

núcleo familiar? en el caso que corresponda, de lo contrario dejar desactivada. 
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• Si tiene algún problema de salud crónica y/o catastrófica en el núcleo familiar, ingresar 

la siguiente información: 

o Ingresar el Problema que padece 

o Seleccionar el Parentesco (Lista de valores) 

o Responder la siguiente pregunta ¿En caso de tener un familiar con alguna 

enfermedad crónica y/o catastrófica está al cuidado directo del estudiante? 

(SI/NO). 

o Cargar en un archivo pdf el Certificado de la Enfermedad 

 

• Seleccionar la casilla ¿En su familia existe algún familiar con discapacidad? en el caso 

que corresponda, de lo contrario dejar desactivada. 

• Si tiene algún familiar con discapacidad ingresar la siguiente información: 

o Seleccionar el Tipo de discapacidad (Lista de valores) 

o Cargar en un archivo pdf el Certificado de la Discapacidad 

 

Subir o arrastrar 

el archivo PDF 

que contenga el 

certificado de la 

Enfermedad 

emitido por un 

médico 

Subir o arrastrar 

el archivo PDF 

que contenga el 

certificado de la 

discapacidad del 

familiar emitido 

por un médico 
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6.- Datos Núcleo Familiar (Situación Habitacional) 

• Seleccionar que vivienda dispone (Lista de valores). 

• Seleccionar el tipo de vivienda (Lista de valores). 

• Seleccionar la estructura de la vivienda (Lista de valores). 

• Habilitar las casillas de Servicios Disponibles de la vivienda de acuerdo con lo que 

corresponda. 

o Agua Potable 

o Alcantarillado. 

o Energía Eléctrica 

o Teléfono Fijo 

o Internet 

o TV por cable 

Una vez ingresada toda la información hacer clic en el botón guardar y luego en siguiente. 

 

7.- Datos Económicos del Grupo Familiar ($) 

• Registrar los valores en dólares de los Ingresos Mensuales, en caso de no disponer de 

algún campo colocar 0. 

• Registrar los valores en dólares de los Egresos Mensuales, en caso de no disponer de 

algún campo colocar 0. 

Una vez ingresada toda la información hacer clic en el botón guardar y luego en siguiente. 
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7.- Datos Económicos del Grupo Familiar (Gastos del Estudiante) 

• Seleccionar quién cubre los Gastos del estudiante (Lista de valores) 

Una vez ingresada toda la información hacer clic en el botón guardar y luego en siguiente. 

 

 

8.- Declaración de Responsabilidad 

• Si está de acuerdo con toda la información ingresada en la Ficha, seleccione la casilla de 

Declaro bajo mi responsabilidad, hacer clic en el botón guardar. 
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• Para finalizar hacer clic en siguiente. 
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